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1 uvoD
1.1 Operativni program za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Enoten Operativni program za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 (v
nadaljevanju besedila: OP EKP 2014-2020) je strate$ki izvedbeni dokument, ki je podlaga za ¢&rpanje
razpolozljivih sredstev iz Evropskega sklada za regionalni razvoj (ESRR) v obdobju 2014-2020.

V OP EKP 2014-2020 so opredeljene prednostne osi. Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo
(v nadaljevanju besedila: ministrstvo) kot posredni$ki organ med drugim podpira tudi izvajanje operacij
v okviru prednostne osi »Socialna vklju¢enost in zmanj$evanje tveganja revécine«, prednostne
naloZbe »Viaganja v okviru strategij lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost« (v nadaljevanju besedila:
CLLD). Gre za pristop »od spodaj navzgor«, ki omogoca lokalnemu prebivalstvu, da samo doloci
prednostne naloge in razvojne cilje ter odlo¢a o lokalnem razvoju.

Ve¢ informacij o OP EKP 2014-2020 je dostopnih na spletni strani http://www.eu-skladi.si/ekp.

1.2 Navodila posredniSkega organa upravicencem

V teh navodilih so podane temeljne informacije, usmeritve in pravila, v skladu z evropsko in nacionalno
zakonodajo s podrocja izvajanja evropske kohezijske politike, za izvajanje operacij odobrenih s strani
ministrstva, ki so jih upravi€enci in zadevne lokalne akcijske skupine (v nadaljnjem besedilu: LAS) pri
svojem delu dolzni upostevati. Navodila se upodtevajo za izvajanje operacij izbranih v okviru
podukrepov:
- 19. 2 - Podpora za izvajanje operacij v okviru strategije lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost
(v nadaljnjem besedilu: podukrep 19.2) in
- 19.3 - Priprava in izvajanje dejavnosti sodelovanja lokalne akcijske skupine (v nadaljnjem
besedilu: podukrep 19.3).

Namen navodil je podrobneje pojasniti postopke in pravila za izvajanje operacij ter obveznosti
upravi¢enca in LAS. Navodila dolo¢ajo nacin vliaganja zahtevka za izpladilo s prilogami, Konénega
poroCila, Letnega porocila in Poro€ila ob zakljutku spremljanja operacije. Podajajo informacije o
postopkih izpolnjevanja obrazcev, rokih za poroganje o izvajanju operacije ter ostalih obveznosti
upravi¢encev, ki s& nanasajo na izvajanje operacije.

Navodila bo ministrstvo spreminjalo in dopolnjevalo skladno s spremembami predpisov, ki urejajo
podro¢je evropske kohezijske politike, spremembami navedil za izvajanje kohezijske politike
2014-2020 ter v primeru dodatnih, novih informacij v zvezi z izvajanjem prednostne naloZbe in
operacij.

Poleg teh navodil morajo upravi¢enci pri izvajanju operacij evropske kohezijske politike upostevati vso
slovensko in evropsko (EU) zakonodajo ter druga relevantna navodila ministrstva, Organa upravljanja
ter drugih institucij in organizacij, vklju¢enih v izvajanje kohezijske politike v Republiki Sloveniji.

V primeru podukrepa 19.2 morajo upravi¢enci upostevati in spostovati tudi dolo¢be Javnega poziva
lokalne akcijske skupine, na podlagi katerega je LAS izbral operacijo.

Relevantni veljavni predpisi (slovenska in evropska zakonodaja) ter navodila, priroéniki in dokumenti
Organa upravljanja, ki urejajo podro¢je érpanja sredstev evropske kohezijske politike, se nahajajo na
spletni strani http://www.eu-skladi.si in na spletni strani ministrstva.

Ta navodila priénejo veljati z dnem objave na spletni strani ministrstva. Enako velja za spremembe in
dopolnitve teh navodil. Upravi¢enci so spremembe navodil dolzni spostovati in upostevati od datuma
njihove objave na spletni strani ministrstva, http://www.mart.gov.si/.




2 UPRAVICENI STROSKI

Pri izkazovanju upravi¢enih stroSkov, metodologiji za izra¢un in reSevanju drugih vprasanj, povezanih
z upravi¢enimi stro$ki, se uposteva:
- Uredbo o izvajanju lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost, v programskem obdobju 2014—-2020
(v nadaljnjem besedilu: Uredba CLLD in
- Navodila organa upravljanja o upravicenih stro$kih za sredstva evropske kohezijske politike v
obdobju 2014-2020 ter druga navodila organa upravijanja (OU), ki so objavljena na spletni
strani http://www.eu-skladi.si.

V okviru CLLD so za sofinanciranje iz ESRR pri obeh podukrepih (19.2 in 19.3) upravié¢eni naslednji
stroski:
1. stroski pla¢ in povracil stro§kov v zvezi z delom:
- stroski pla¢,
- stroski za sluZzbena potovanija;
2. strodki informiranja in komuniciranja in
3. stroski storitev zunanjih izvajalcev.

Poleg zgoraj navedenih strodkov so na podukrepu 19.2 lahko upravi¢eni tudi naslednji stro$ki:
1. stroski investicij:
- stroski nakupa zemljis¢a z objektom ali z delom objekta,
- stroski nakupa zemljisc,
- stroski gradnje,
- stroski opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev.

Operacije sodelovanja LAS (podukrep 19.3) morajo biti neinvesticijske narave. Pri tem podukrepu so
upraviceni le stroski povezani s skupnimi operacijami, ki imajo jasno opredeljene rezultate in cilje
operacije in jasno opredelijo Koristi za obmodje.

21 Splosne definicije in pravila

Za izvajanje operacije, pripravo zahtevkov za izpladilo (v nadaljevanju besedila: ZZl), ugotavljanje
strodkov in izdatkov, ki upraviencu nastajajo pri izvajanju operacije, je nujno poznavanje spodnjih
definicij, ki upravi¢encu omogo¢ajo, da pravilno uveljavlja povracilo stroskov.

Stroski cenovno izrazeni potroski prvin poslovnega procesa. Strodke delimo na stro$ke materiala,
stroske storitev, strodke amortizacije, strodke dela, strodke dajatev, ki so neodvisni od poslovnega
izida in niso vezani na posamezne stroske, lahko tudi finanéni stroski (v glavnem stroski danih
obresti). StroSek nastane z dnem opravljene storitve ali z dnem dobave blaga.

lzdatki so zneski, ki predstavljajo zmanj$anje sredstev v denarni obliki. 1zdatki so lahko gotovinski ali
brezgotovinski.

Upraviéeni stroski in izdatki predstavljajo tisti del oziroma vrsto stroskov in izdatkov operacije, ki jih
prijavitelj opredeli v vliogi (Priloga 1: Stroskovnik / finan¢na konstrukcija) in ministrstvo potrdi v pogodbi
o sofinanciranju operacije. Stroski in izdatki morajo biti neposredno povezani s cilji operacije.

Zakljucek aktivnosti operacije pomeni, da so na operaciji izvedene vse aktivnosti, pridobljena vsa
dovoljenja in pla¢ani vsi raéuni — nastali so vsi izdatki.

Zaklju¢ek operacije pomeni, da so na operaciji izvedene vse aktivnosti, pridobljena vsa dovoljenja in
izvedene vse finané¢ne transakcije (tudi s strani ministrstva).
2.2 Pogoji za upravicenost stroskov

Stroski in izdatki so upravi¢eni, ¢e:
» so bili jasno navedeni v odobreni viogi upraviéenca in doloéeni v pogodbi o sofinanciranju;



e S0 z operacijo neposredno povezani, so potrebni za njeno izvajanje in so v skladu s cilji
operacije;

e so dejansko nastali: za dela, ki so bila opravljena; za blago, ki je bilo dobavljeno; oziroma za

storitve, ki so bile izvedene;

so nastali v okviru upravi¢enih aktivnosti / dejavnosti operacije;

so razumni in utemeljeni ter so nastali v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja;

so nastali in so pla¢ani v obdobju upravi¢enosti;

temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah;

8o v skladu z veljavnimi pravili Evropske unije in nacionalnimi predpisi;

so nastali na obmocju LAS (obmogju, ki je vkljuéeno v finanéni okvir ESRR), razen stroskov

promocije, ki lahko nastanejo na programskem obmogju in

e niso bili in ne bodo financirani z drugimi javnimi sredstvi (dvojno financiranje).

Ce je upravitenec proragunski uporabnik, se lastna finanéna sredstva z vidika EU ne &tejejo za e
prejeta javna sredstva Republike Slovenije.

2.3 Dokazila o upravi¢enih stroskih in izdatkih
Dokazovanje upravicenosti stroSkov in izdatkov je dolznost upravi¢enca.

Upraviceni stroski morajo biti izkazani z ra¢uni ali drugimi dokumenti z enako knjigovodsko vrednostjo,
iz katerih je razvidno, da se nana$ajo na operacijo. V kolikor ni jasno razvidna povezava z operacijo,
lahko ministrstvo zahteva obrazlozitev povezanosti stroska s konkretno operacijo.

V Informacijski sistem e-MA (v nadaljevanju besedila: IS e-MA) se v skladu s Priroénikom za uporabo
informacijskega sistema e-MA vnese skenirano originalno dokumentacijo, nastalo v okviru izvedbe
operacije, s katero se dokazuje upravicenost stroskov.

Za izplacilo upravicenih stroSkov mora biti v IS e-MA ob vsakem ZZl| prilozena naslednja
dokumentacija, ki se mora glasiti na upravi¢enca ali na partnerja v konzorciju, ki uveljavija posamezen
strodek za sofinanciranje:

e skenirani originalni racuni, e-ra¢uni oziroma verodostojne knjigovodske listine, ki so predmet
zahtevka za izplacilo, potriene s strani upravicenca oz. posameznega partnerja v konzorciju.
Gradbene situacije morajo biti potrjene tudi s strani strokovnega gradbenega nadzora. |z
vsake listine mora biti jasno razvidno, da stroski sodijo k operaciji;

e skenirana dokazila o placilu vnesenih listin ter v primeru asignacije / cesije / pobota, skenirana
ustrezna dokumentacija, podpisana in Zigosana s strani vseh udelezencev. Dokazila o placilu
morajo izkazovati navezavo na racun, ki je predmet ZZI;

e skenirana dokazila o izvedeni aktivnosti, na katero se strodki nanasajo (fotografije stanja pred
in po izvedeni aktivnosti, zapisniki, lista prisotnih, porocila o opravljenem delu in drugo);

e vsa potrebna pridobljena dovoljenja (v primeru, da so potrebna).

Za izplagilo upravi¢enih stroskov mora biti v IS e-MA ob ZZI, kjer se aktivnost prvi¢ uveljavlja vnesena
tudi dokumentacija postopka izbire izvajalca, ki glasi na upraviéenca ali partnerja na operaciji in sicer:
- Jjavno narocilo v primeru ko je upravicenec naroénik v skladu s predpisi, ki urejajo javno
narocanje ali
- dokazila kot so opredeljena v poglavju 2.12 teh navodil, da je upraviéenec pri izbiri
izvajalca uposteval nacela zakona o javnem narocanju (v primeru, ko upravicenec ni
naro¢nik v skladu s predpisi, ki urejajo javno naro¢anje ali pa je vrednost aktivnosti nizja
od zakonsko doloCene in postopka javnega narocanja skladno z zakonom ni potrebno
izvesti);
- skenirane pravne podlage, na osnovi katerih so nastali stroski (skenirane pogodbe
narodilnice, overjene kupoprodajne pogodbe, morebitni dodatki k pogodbam in drugo).

Vso originalno dokumentacijo operacije je upravicenec ali partner dolzan urediti, hraniti in jo na
zahtevo ministrstva predloziti na vpogled.

V primeru, da se pri izvajanju upravljalnih preverjanj ugotovijo nejasnosti, se lahko od upravi¢enca



zahtevajo tudi dodatna dokazila ali pojasnila. V kolikor upravi¢enec v postavijenem roku ne predlozi
zahtevanih dokazil ali njihove dopolnitve, se lahko zahtevek za izplagilo zavrne.

2.4 Upraviceno obmocje izvajanja operacij
241 Podukrep 19.2

Skladno z dologili odstavkom 29. ¢lena Uredbe CLLD mora biti operacija izvedena le na obmogju LAS,
razen aktivnosti promocije na programskem obmocju, ki se neposredno navezujejo na izvajanje
operacije.

Do sredstev ESRR so upraviena samo naselja, ki so vkljuéena v finanéni okvir ESRR. Ne glede na
dolo¢bo prejénjega stavka do sredstev iz sklada ESRR niso upravitena naselja mestnih obéin,
doloéena v Prilogi 1, ki je sestavni del Uredbe CLLD.

Sredstva, ki so bila dodeljena za problemska obmocja morajo biti porabljena izkljuéno za izvedbo
operacij znotraj problemskih obmocij.

242 Podukrep 19.3

V primeru operacij, ki se izvajajo na podlagi podukrepa 19.3, lahko stroski nastanejo znotraj drzave
(sodelovanje med LAS), v obmogjih razli¢nih drzav ¢lanic Evropske unije ali na obmoéju tretjih drzav
(transnacionalno sodelovanje).

2.5 Obdobje upravicenosti stroSkov in izdatkov
Obdobje upravi¢enosti stroskov in izdatkov je opredeljeno v pogodbi o sofinanciranju.

V skladu z drugim odstavkom 28. €lena in tretjim odstavkom 35. ¢lena Uredbe CLLD so upraviceni
samo stroski, ki so nastali po oddaji vloge v odobritev na ministrstvo. To je datum (npr. postni zig), ko
LAS posreduje vlogo / operacijo ministrstvu v potrditev.

Ne glede na prej$nji odstavek so stroski storitev zunanjih izvajalcev za storitve arhitektov, inZzenirjev in
svetovalcev, za pridobitev gradbene, projektne oziroma tehni¢ne dokumentacije, za svetovanje v zvezi
z okoljsko in ekonomsko trajnostjo, vkljuéno s strodki za Studije izvedljivosti za geodetska in
agronomska dela, za arheolo$ka izkopavanja in arheolo$ki nadzor ter za nadzor nad izvedbo
gradbenih in obrtniskih del ter Studije izvedljivosti upravi¢eni od 1. 1. 2014. Ta dolo¢ba pa ne velja za
operacije, ki jih je LAS izbral na podlagi Javnega poziva, ki je bil objavljen pred objavo tretje
spremembe Uredbe CLLD (15. 12. 2017). Za te operacije velja, da so stroski upraviteni od oddaje
vloge v odobritev na ministrstvo.

Operacija se lahko za¢ne izvajati pred obdobjem upraviéenosti, vendar so stro$ki, nastali do obdobja
upravi¢enosti, neupraviceni.

Vse aktivnosti operacije (zakljucek vseh del, nastanek vseh strokov in izdatkov operacije) morajo biti
izvedene skladno s pogodbo in sicer do dne, ko se zaklju¢i obdobje upravi¢enosti stroskov. Stroski in
izdatki operacije ne smejo nastajati po tem datumu.

Ministrstvo mora vse svoje finanéne obveznosti do upraviéenca poravnati najpozneje do datuma
zaklju¢ka operacije.

Operacija ne sme biti fizicno zaklju¢ena ali v celoti izvedena do dane podpisa pogodbe med
ministrstvom in upravi¢encem.



2.6 lzvajanje operacije v konzorciju

V primeru, ko operacijo izvaja konzorcij, vsa pravila za upraviéenca veljalo tudi za konzorcijske
partnerje. Upravi¢enec kot vodilni partner operacije in pogodbeni partner je ministrstvu odgovoren za
izvedbo operacije. Pravice, obveznosti in medsebojna razmerja med konzorcijskimi partnerji so
dologena s konzorcijsko pogodbo med vodilnim partnerjem in partnerji v pogodbi.

V konzorciju je upravi¢enec dologen kot vodilni partner in je dolzan:

- usmerjati in koordinirati delo konzorcijskih partnerjev,

- spremljati vsebinski in finanéni napredek operacije pri konzorcijskih partnerjih,
- skrbeti, da je dokumentacija vodena v skladu s slovensko in EU zakonodajo.

V primeru konzorcija bo ministrstvo nakazovalo sredstva na transakcijski raéun (TRR) upraviéenca
(vodilnega partnerja v konzorciju), upravi¢enec pa mora izvesti nakazilo konzorcijskim partnerjem,
skladno z dologili navedenimi v konzorcijski pogodbi, vendar najkasneje v 8. delovnih dneh po
prejemu sredstev s strani ministrstva. Upravi¢enec mora ministrstvu posredovati ustrezna dokazila o
prenakazilu sredstev konzorcijskim partnerjem. V kolikor upravi¢enec dokazil o plaéilu konzorcijskim
partnerjem ne predlozi v roku 10 delovnih dni, se mu zadrZijo nadaljnja izplacila iz naslova operacije,
dokler dokazil ne posreduje. Ministrstvo pa lahko od upravi¢enca tudi zahteva vradilo tistega dela
sredstev, ki niso bila predmet prenakazila konzorcijskim partnerjem.

2.7 Glavni poudarki upravicenih stroskov

Zahtevana dokazila o nastanku in placilu posameznih vrst upravi¢enih stro§kov dolo¢ajo Navodila
organa_upravijanja o upravicenih stroskih za sredstva evropske koheziiske politike v obdobju
2014-2020, ki so objavljena na spletni strani hitp://www.eu-skladi.si in jih morajo upravi¢enci
dosledno upostevati pri uveljavijanju posameznih stro$kov. Bistveni poudarki upravi¢enih strodkov
s0 podani v nadaljevanju.

271 Investicije
a. Nakup zemljiS€a z objektom ali z delom objekta

Med nakupom zemljis¢a z objektom ali z delom objekta in cilji sofinancirane operacije mora obstaja
neposredna povezava.

Cena za nakup zemlji$¢a z objektom ali z delom objekta ne sme presegati trzne vrednosti, dologene v
porocilu sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne stroke (gospodaren nakup). V kolikor cena
presega vrednost, dolo¢eno v porogilu, so strodki nakupa zemljis¢a z objektom ali z delom objekta, ki
presegajo vrednost iz porocila, neupravi¢eni do sofinanciranja.

Nakup zemljis¢a z objektom ali z delom objekta je upraviten, ¢e je do njega urejen dostop in ¢e za
njegovo izgradnjo, adaptacijo ali nakup v zadnjih desetih letih niso bila dodeljena nepovratna javna
sredstva ali nepovratna sredstva Skupnosti, ki bi pomenila podvajanje pomoéi, ko gre za
sofinanciranje nakupa iz sredstev kohezijske politike.

Dokazila za uveljavljanje upraviéenih stro$kov nakupa zemlji§¢a z objektom ali z delom objekta so:

» cenitveno porocilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki ne sme biti starejse
od Sestih mesecev od dne podpisa kupoprodajne pogodbe;

e notarsko overjena kupoprodajna pogodba v obliki, ki je primerna za vknjizbo v zemljisko
knjigo;

e izpis iz zemljiSke knjige, iz katerega je razvidno, da je predlog vloZzen oziroma potrjen in da ni
nobenega drugega predloga za vpis v zemljisko knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in bi
predlagatelju onemogocal vknjizbo lastninske pravice brez bremen (v kolikor $e ni bil
predlozen ob vlogi);
dokazilo o pladilu kupnine;
izjava s podpisom in zigom odgovorne osebe upravitenca, da za zemljis¢e z objektom ali
delom objekta, ki je predmet nakupa ali za izgradnjo oziroma adaptacijo objekta, v zadnjih
desetih letih ni bilo dodeljenih javnih nepovratnih sredstev ali nepovratnih sredstev Skupnosti,



ki bi pomenila podvajanje pomoci, ko gre za sofinanciranje nakupa iz sredstev kohezijske
politike;
e uporabno dovoljenje za na¢rtovano dejavnost (ob zadnjem ZZI).

Nakup nepremicnine, na kateri se opravlja izvr8ba v skladu s predpisi, ki urejajo izvrSbo in
zavarovanje, ni upravien strosek.

Davek na promet z nepremi¢ninami, davek na dodano vrednost, stro$ki posredovanja, tj.
nepremi¢ninskega agenta, stroki notarja in odvetnika, drugi stroski pravnih storitev, stroski geometra
ter strodki vpisa v zemljisko knjigo in kataster stavb in zemljiS¢ niso upravicen stroSek do
sofinanciranja.

b. Nakup zemljisé

Med nakupom zemlji$¢a in cilji sofinancirane operacije mora obstajati neposredna povezava. Cena
zemljis¢a ne sme presegati trzne vrednosti, dolo¢ene v porocilu sodnega cenilca oziroma izvedenca
ustrezne stroke (gospodaren nakup). V kolikor cena presega vrednost, dolo¢eno v porocilu, so stroski
nakupa zemlji§¢, ki presegajo znesek iz porocila, neupravi¢eni. Do zemlji§¢a mora biti urejen dostop.

Izdatki nakupa zemlji§¢a se priznajo kot upravi¢eni do 10 % upravienih stroskov in izdatkov operacije.

Dokazila za uveljavljanje upravitenih stroSkov nakupa zeml;jis¢ so:

e cenitveno porocilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki ne sme biti starejSe
od Sestih mesecev od dne podpisa kupoprodajne pogodbe;

e notarsko overjena kupoprodajna pogodba v obliki, ki je primerna za vknjizbo v zemljisko
knjigo;

e izpis iz zemljiske knjige, iz katerega je razvidno, da je predlog vlozen oziroma potrjen in da ni
nobenega drugega predloga za vpis v zemljiSko knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in bi
predlagatelju onemogocal vknjizbo lastninske pravice brez bremen (v kolikor $e ni bil
predloZzen ob vlogi);

e dokazilo o placilu kupnine.

Nakup nepremi¢nine, na kateri se opravlja izvr8ba v skladu s predpisi, ki urejajo izvribo in
zavarovanje, ni upravit¢en strosek.

Davek na promet z nepremi¢ninami, davek na dodano vrednost, stro$ki posredovanja, fj.
nepremicninskega agenta, strodki notarja in odvetnika, drugi stroski pravnih storitev, stroski geometra
ter stroski vpisa v zemljisko knjigo in kataster stavb in zemlji$¢ niso upravi¢en strosek.

c. Gradnja

Gradnja objektov je upravi¢ena do sofinanciranja, ¢e obstaja neposredna povezava med gradnjo in
cilji operacije. lzdatki za gradnjo lahko vkljuéujejo platila za vse dejavnosti v zvezi s pripravo in
izvedbo gradbenih, obrtnidkih in instalacijskih del.

Dokazila za uveljavljanje upravienih stroSkov gradnje so:

e dokazilo o lastnistvu zemljis¢, sklenjena pogodba, sklenjena notarsko overjena pogodba o
najemu, pogodba o ustanovitvi stvarne sluznosti, pogodba o ustanovitvi stavbne pravice,
koncesijska pogodba ali drugo dokazilo v skladu z 9. &lenom Zakona o stvarnem premozenju
drZave in samoupravnih lokalnih skupnosti (s trajanjem najmanj 5 let po zaklju¢ku operacije);

e pravnomo¢no gradbeno dovolienje, ¢e je potrebno (vkljuéno z vsemi morebitnimi
spremembami), za enostavne objekte za katere gradbeno dovoljenje ni predpisano / potrebno,
se predlozi dokazilo, da objekt ni v nasprotju s prostorskim aktom;

e gradbena situacija, racun, e- raun ali druga verodostojna knjigovodska listina;

e dokazilo o pladily;

e dokazilo o opravljeni storitvi oz. izvedeni aktivnosti (npr. zapisniki, fotografije pred in po
izvedeni aktivnosti, porocila, ipd.);
uporabno dovoljenje, ¢e je potrebno (ob zadnjem ZZI),
dokumentacija v postopku izbire izvajalca (samo ob prvem uveljavljanju posameznih
strodkov).



Komunalni prispevek ni upravi¢en strosek.
d. Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva

Upraviten izdatek za investicije v opremo je polna nabavna cena brez DDV. Oprema, katere
posamiéna nabavna vrednost po dobaviteljevem obragunu ne presega vrednosti 500,00 EUR, se
lahko v skladu s slovenskimi ra¢unovodskimi standardi izkazuje skupinsko kot drobni inventar ali kot
opredmeteno osnovno sredstvo. Ce oprema sluzi za opravljanje temeljne poslovne dejavnosti in se bo
uporabljala dlje kot eno leto, jo je potrebno opredeliti kot osnovno sredstvo (npr. raéunalnik, katerega
vrednost je 400,00 EUR).

Nakup rabljene opreme ni upravi¢en stro$ek.

Dokazila za uveljavljanje upravi¢enih strodkov opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev so:

e racun, e- ra¢un ali druge verodostojne knjigovodske listine;

o dokazilo o pladily;

o dokumentacija o postopku izbire izvajalca;

o dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavljenih naprav /
proizvodnih linij (za dobave iz EU: dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz: dobavnica,
enotna upravna listina (EUL), tovorni list);

* dokazilo, da je kupliena oprema nova (razvidno leto izdelave - garancije, certifikati, tehni¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev);

e izjava o namenskosti opreme, s podpisom in Zigom odgovorne osebe upraviéenca (za kaj se
bo uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo njen lastnik po koncu operacije).

Nakup vozil je upravicen le, v kolikor je neposredno povezan s cilji operacije in je nakup bolj
racionalen od najema vozila.

2.7.2 Stroski pla¢ in povracil stroSkov v zvezi z delom
a. Stroski plaé

Stroski pla¢ ter druga povradila stroskov v zvezi z delom zaposlenih na operaciji upravi¢enca so
upraviceni do sofinanciranja. Kot zaposlene se razume osebe, ki so z upravicencem sklenile pogodbo
o zaposlitvi.

Zaposleni lahko dela na operaciji polni delovni ¢as. Polni delovni ¢as pomeni osem ur na dan, pet dni
v tednu, kar v povpretju znese 174 ur v mesecu. V primeru, da ima oseba sklenjeno pogodbo o
zaposlitvi (bodisi za dolo¢en ali nedolo¢en ¢as) in dela na operaciji polni delovni ¢as, je upravi¢en
stroSek njegova placa ter druga povracila stroSkov v zvezi z delom (Stevilo ur letnega dopusta,
bolniske v breme delodajalca in praznikov) v celoti.

V primeru, da zaposleni dela na operaciji le del delovnega ¢asa, se njegov strosek obraduna v
sorazmernem delezu, z upostevanjem obsega opravljenega dela. Osnova za dolo€anje upravicenih
izdatkov je mese&no Stevilo opravijenih ur na operaciji. Stevilo opravljenih ur izhaja iz evidence
opraviljenega dela, ki jo mora upraviéenec obvezno voditi posebej za vsako osebo, ki sodeluje na
operaciji z delom delovnega €asa. V stevilu delovnih ur na operaciji se uposteva $tevilo ur letnega
dopusta, bolniske v breme delodajalca in praznikov in sicer v delezu skladno s pogodbo o zaposlitvi
(npr.. zaposleni ima v pogodbi o zaposlitvi navedeno, da dela na operaciji 20 %. V. mesecu marcu je
bil odsoten 8 ur (1 dan bolniske odsotnosti) — v tem mesecu lahko v okviru operacije uveljavlja 20 %
od 8 ur, to je 1,6 ur za dan bolni$ke odsotnosti).

Stevilo ur ne sme presegati omejitev, ki jih doloda nacionalna zakonodaja.

Dokazila za uveljavljanje upravienih stroskov pla¢ in povracil v zvezi z delom
o dokumentacija v postopku javnega nate¢aja oz. postopka v skladu z veljavno zakonodajo (v
primeru novih zaposlitev za operacijo v javnem sektorju);
e pogodba o zaposlitvi,



e drugi pravni akt (npr. aneks k pogodbi, s katerim je zaposlena oseba razporejena na delo na
operaciji, kadar to ni opredeljeno v pogodbi o zaposlitvi). 1z pogodbe oz. drugega pravnega
akta mora biti razvidna vsebina pogodbenega dela, povezana z operacijo, $tevilo ur dela
mesecno / delez (%) zaposlitve na operaciji, obdobje opravljanja dela na operaciji (zatetek in
konec), navedba o obves¢anju in informiranju javnosti, skladno z navodili na podrogju
komuniciranja vsebin, ter navedba o obveznosti poro¢anja;

e odlocba / sklep o letnem dopustu, kadar se uveljavlja tudi regres ipd.; mese¢no porocilo /
¢asovnica (tj. evidenca opravljenega dela) z izraéunom urne postavke. |1z porocila / asovnice
mora biti razviden celoten delovni ¢as zaposlenega na mesec vkljuéno z odsotnostmi. V
kolikor zaposleni opravlja delo na ve¢ operacijah, izpolni skupno meseéno porodilo/ ¢asovnica
za vse operacije in oznaci/markira delo, ki ga je opravljal na predmetni operaciji (kot priloga 1
teh navodil)

e placiini list ALI obracunski list za posamezni mesec;

e individualni REK obrazec in skupni REK-1 obrazec ter dokazilo o plaéilu (izpis iz TRR o plagilu
davkov in prispevkov FURS-u);
dokazilo o placilu zdravstvenega zavarovanja (izpis iz TRRY);

¢ dokazilo o placilu / izplagilu place.

Kadar neposredni proracunski Uporabnik (NPU) nastopa v vilogi upravitéenca na operacijah lahko
uveljavija (sorazmerne) stroske pla¢ za zaposlene, ki opravljajo dela in naloge, povezane z vodenjem
in administracijo operacij, vendar najve¢ do visine 3% celotnih upravi¢enih stro$kov operacije.

Upravi¢enec poleg dokazil za stroske pla¢ skladno z veljavnimi navodili OU o upravi¢enih strodkih
(poglavije 2 Vrste stroSkov) predloZi tudi dokazila oz. uposteva posebnosti, kot so opredeliene v
nadaljevanju.

Stroski za namen koordinacije in vodenja operacije lahko zajemajo najve¢ deset odstotkov upravi¢enih
stroskov za zadevno operacijo.

Podrobneje opredeljena dokazila o placilu neto place ter davkov in prispevkov FURS:

e v primeru skupnega nakazila za vse zaposlene, je potrebno priloZiti seznam, iz katerega je
razviden skupni znesek nakazila, posamezni neto zneski ter imena in priimki tistih zaposlenih,
katerih placa se uveljavlja kot upravi¢en stroSek. Imena in priimki zaposlenih, katerih placa se
ne uveljavlja kot upraviten strodek, so lahko izbrisana, pri ¢emer pa morajo biti njihovi
posamezni neto zneski vseeno razvidni. Znesek placil iz seznama mora biti identi¢en znesku
iz dokazila o placilu.

e k dokazilu o plaanih prispevkih in davkih ter za javne usluzbence dokazilo o pladilu KDPZJU
(obveznost po zakonu) je potrebno v primeru skupnega nakazila priloZiti seznam, kot je
naveden v prejsnji alinei. Potrebno je priloziti tudi:

a.) moznost A:

e individualni REK ali

o (skupni) REK-1- Obra¢un davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja;
e izpis iz TRR o placilu davkov in prispevkov FURS-u ali

b.) _moZnost B:

e individualni REK;

¢ dokazilo FURS-a o placanih prispevkih in davkih.

Upravitenec je dolZan spremljati delez zaposlitve zaposlenega na operaciji in po potrebi skleniti z
zaposlenim nov dodatek / aneks oz. drug ustrezen pravni akt.

b. Stroski za sluzbena potovanja

Povracila za stroske sluzbenih potovanj v Republiki Sloveniji ali v tujini, povezanih z operacijo lahko
upravi¢enec uveljavlja samo za pri njem zaposlene osebe. Potrebno je izbrati najbolj ekonomicen
nacin prevoza in bivanja.

Ce oseba potuje s svojim avtomobilom, se lahko stroski za prevoz priznajo do 18 odstotkov cene
neosvincenega motornega bencina — 95 oktanov za prevozZeni kilometer v skladu s pravno podliago.

Upravi¢eni so samo potni stroski, ki so obracdunani v okviru potnega naloga z ustreznimi ra¢uni in
dokazili ter so dejansko tudi izpla¢ani zaposlenim pri upraviéencu.



Dnevnice za potovanje in bivanje so upravicen stroSek, ¢e jih upravi¢enec zaposlenim dejansko tudi
izplaga.

Za zunanje sodelavce je treba strodke prevoza v drzavi ali v tujini in stroke hotelskih in restavracijskih
storitev vkljuéiti v pogodbo, ki je sklenjena z njimi in se uveljavlja pod kategorijo stroski storitev
zunanijih izvajalcev.

Strosek nakupa tedenske / desetdnevne vinjete je lahko upravicen stroSek le v primeru, da je
namenjen izkljucno sluzbenemu potovanju povezanem z operacijo (letne, polletne in mesecne vinjete
praviloma niso upravi¢en stroSek, razen v primerih, ko je nakup vinjete za daljSe obdobje zaradi
vecjega Stevila potovanj v daljsih €asovnih obdobjih gospodarnejsi od nakupa tedenske / desetdnevne
vinjete).

Dokazila za uveljavljanje upravi¢enih strodkov za sluzbena potovanja

e pravilno izpolnjen potni nalog;

e obracun potnega naloga, s prilozenimi vsemi racuni oz. dokazili za nastale stroske (hotel,
vozovnica, plagilo parkirnine, cestnina, tunelnina,...);

e dokazilo o namenu in udelezbi (vabilo, zapisnik, lista prisotnosti, porocilo o sluzbeni poti,
kupon za vkrcanje,...);

e racun za nakup letalske karte, racun za kotizacijo, racun za nastanitev in pravna podlaga za
izdajo raéuna;

e dokazilo o placilu.

2.7.3 Stroski informiranja in komuniciranja

Primeri upravicenih stroskov informiranja in komuniciranja:
o stroski organizacije in izvedbe konferenc, seminarjev in simpozijev;
stroski izdelave ali nadgradnje spletnih strani;
stroski oglasevalskih storitev in stroski objav;
stro$ki svetovanja na podro¢ju informiranja in komuniciranja;
stroki oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave gradiv;
stroski nastopov na sejmih in razstavah;
stroski zalozniskih storitev;
stroski zaracunljive tiskovine;
drugi stroski informiranja in komuniciranja.

Stroski promocije lahko zajemajo najvec deset odstotkov upravic¢enih stroSkov za zadevno operacijo.

Dokazila za uveljavljanje upravi¢enih stroskov informiranja in komuniciranja so:

e racun, e-racun ali druge verodostojne knjigovodske listine;

e dokazilo o placilu;

e dokumentacija v postopku izbire izvajalca,

e dokazilo o opravijeni storitvi (npr. dobavnica, porocilo o nakupu, fotografije, izvod gradiv, izvod
tiskovin, oglas, natisnjena spletna stran, ipd.);

e v primeru avtorske ali podjemne pogodbe tudi REK-2 obrazec in dokazilo o placilu
pripadajogih davkov in prispevkov.

Pri upravic¢enosti stroskov informiranja in komuniciranja je treba upostevati tudi dologila navodil OU za
informiranje in komuniciranje.

Stroski informiranja in komuniciranja so neupraviéeni, ¢e je:
- zunanji izvajalec povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja gospodarske druzbe ali
- zakoniti zastopnik upravi¢enca, ali njegov druzinski ¢lan:
- udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca
- ali je neposredno ali preke drugih pravnih oseb v veC kot petindvajset odstotnem
deleZu udelezen pri ustanoviteljskin pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega
izvajalca.
















































